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 ( الخاصة العامة و)   تعليمات تنظيم الوكالات

 تنقسم الوكالات إلى نوعين: 

 .  داخل المملكة موال المنقولة والغير منقولة كالبيع والرهن الأ جميعفي  الكامل حق التصرف تعطي الموكل إليه  الوكالات العامة .أ

ي أو الزواج  أو الطلاق داخل جار أو التقاضخخ يكالبيع أو الشخخراأ أو اإومحدد معين   موضخخو توكيل شخخ ف في   الوكالات  الخاصةةة .ب

 (.مُرفق صورة عن نموذج للوكالة العامة والخاصة) .المملكة

 تتم معاملات الوكالات العامة والخاصة في السفارة بطريقتين:

اإلكتروني، بالضخغط السخاار  على رابط موقع  وذلك بمراجعة تعليمات تصخديق الوااقق  .خلال البرييالمرسةلة من   تصةييق الوكالات .أ

 . Legalization على  

ل إلى مبنى السةفارةتنظيم الوكالات   .ب لكتروني  إا  السخاار  موقعلعلى الصخاحة الرقيسخية   سخبقالم  موعد بتحديد ال  يتم  .بالحضةور خةخصةيا

، وذلك بعد قراأ   https://mofaeportalonline.mfa.gov.jo وال دمات القنصخخلية،  الرابط ال اص بحجز المواعيدمن خلال  

الوكا ت التي يتم   ،ا  الحضخخور شخخ صخخي  عندنظم داخل مبنى السخخاار  لمعرفة ما يجت تزويدنا به التعليمات ال اصخخة بالوكا ت التي ت  

تنظيمها داخل السخخاار  ا ردنية يقتصخخر ااخخت دامها داخل اراضخخي المملكة ا ردنية الهاشخخمية فقط، حيت  يمكن ااخخت دامها خارج 

 .المملكة او في اي دولة اخرى

 السفارة:مبنى  إلى ال خخصي بالحضور تنظيم الوكالاتل الوثائق المطلوبة

)ان يكون جواز السار ااري الماعول شرط ااااي لتنظيم الوكا ت داخل مبنى الساار    ااري الماعول الأصلي   الأردني  جواز السار •

حيت  يمكن ااخت دا  البطاقة الشخ صخية اللكية لتنظيم الوكا ت داخل السخاار  ويقتصخر على ااخت دا  الجواز   وان يتم احضخار  لللك(

 .ا ردني ااري الماعول فقط

كن  • راد  الجهة قبل من  أو  محا   خلال ال اصخخخة من   الوكالة  نف  تأمين  يم  حيت ي تلف فيها في المملكة،   ال اصخخخة الوكالة  ااخخخت دا   الم 

  المملكة. داخلالوكالة ال اصة  فيها ست د ات   متطلبات كل جهةموضو  الوكالة و النف باختلاف 

 : هامة ملاحظات

الماعول • الساري  الأردني  السار  باات دا  جواز  الحساب  إنشاأ  اعلا   بعد  الرابط  بوابة من خلال  إلى  الدخول  تسجيل  يتم   ،

 .ال دمات اإلكترونية باات دا  الرقم الوطني كاام مست د ، وكلمة المرور التي تم تعيينها عند إنشاأ الحساب 

 بعد الدخول إلى بوابة ال دمات اإلكترونية لوزار  ال ارجية وشؤون المغتربين الأردنية، يتم اختيار خدمة تنظيم الوكا ت.  •

 تتوفر نوعان من الوكا ت: •

 . الوكالة العامة •

 . الوكالة ال اصة •

 بعد اختيار نو  الوكالة، يتم التأكيد على معلومات الموكل، ام إدخال وتأكيد معلومات الش ف الموكل إليه. •

 تكون الصيغة المعتمد  للوكالة اابتة و  يمكن التعديل عليها، وي ستكمل الطلت وفق الصيغة المعتمد  في النظا . الوكالةالعامة: •

، حيت بعد تعبئة معلومات الموكل إليه، يتم تحديد غاية الوكالة بدقة، ام تأكيد الطلت وفق البيانات المدخلة  الوكالة ال اصة:  •

يوفر النظا  نصوص خاصة بالوكا ت ال اصة ببيع العقارات وبيع المركبات والزواج والطلاق وعزل الوكا ت والت ارج  

 . ما بين الوراة

يتم حجز موعد إلكتروني عبر النظا ،    حجز الموعد يتم بعد تعبئة جميع المعلومات واختيار نو  الوكالة، حيت  ال طو  الأخير : •

  .وي شترط تأكيد حجز الموعد  اتكمال إجراأات تنظيم الوكالة داخل الساار

 . با ضافة على النف او حلف اي شيئ من النف  عليه التعديلو  يمكن  الساار  لدىنموذج موحد  العامة الوكالة نف •

   ب صوص تنظيم الوكا ت.  اتشارات القانونيةإالساار  الأردنية في واشنطن   تقو  بتقديم ا •

https://mfa.gov.jo/en/embassy/washington
https://mfa.gov.jo/documents/310123Personal%20Documents%20and%20Certificates%20Legalization2-23.pdf


 

  الوكالة الخاصةةةةوراخخخو   ،   (79.88$)  في مبنى السخخخاارشخخخ صخخخيا   المنظمة    العامة  تالوكالاراخخخو    :الراخخخو  القنصخخخلية •

 DEBIT OR CREDITCARD OR ANY BANKالكترونيخا  بختاخخخخت خدا  البطخاقخة ا قتمخانيخة )تخد فع    ($55.13)

CARD )  من خلال رابط دفع يتم ارااله عند الحضور الى الساار  إلى مبنى الساار  عند الحضور ش صيا. 
 03/02/2026 الثلاثاء

 

 وكالة عامة 

  ، ( ________ جواز سففففقم مق   ، حامل ___________________________  أدناه  الموقعة/عالموق  أنا

(،  _________________ ومقم  الوطن     ،______/___/___، بتاميخ  __________الصفففادم     

  ، ______________________ السفيد   /  وعوضفا ع  اات  وخفيصف  السفيدمقا  نقسف  توأقم  عن تقد وكل

المق   لينو   (،_______________الوطن     حففامففل  واردام   لتنو   /والففل  والمنففارم   بففارخفففففماا  عن  

والتصما الكامل بكا ة أموال  المنقولة وغيم المنقولة الكائنة    المملكة الأمدنية الهاخمية سواء أكانت هاه الأموال 

تيصففن  أو اتصففلت ب  بطمير ارمش الخففمع  ع  أ  كا ، وبارجام  والمه  و ل المه  وكقالة اللإيم وار ماز  

بالثم  والبدل الا  يماه مناسفبا، و   خفماء وتسفجيل الأماضف  والعقامات والخفقر السفكنية والأسفه   والبيع لم  يخفاء 

   الخفمكات وسفندات التنمية وأية أموال أيمو وتسفجيلها بيسفم ، و   بيعها والتنازل عنها لم  يخفاء، و    قامة 

تماييص الأبنية والميططات وأاونات الأخفلإال وكا ة التصامي  الززمة، و   الأبنيففففففة والمنخفحت والحصفول عل  

    ديال  خفففتمال مع اللإيم ولاامية وغيمها بيسفففم  منقمدا أو باتأسفففيل الخفففمكات والموسفففسفففات والمحزت التج

ت وموات  تقاعدية ومديات وأية حية مكا سففتمزل وأاسففتز  أية تعويضففات وبدلات  االخففمكاء وتعيي  الحصففص و

مسفففتحقات أيمو م  أ  جهة كانت، و   كل ما يتعلر بأموم التيامف و   القبا والصفففما، والتوقيع نيابة عن  

عل  كا ة الأوماق والمعفامزت المتعلقفة بالل لدو كا ة الدوائم والجهفات الميتصفففففة بمفا  يهفا دوائم السفففففيم والعفدل  

تجام  وكا ة  موعها وأمانة العاصففمة والبلديات  بة الديل ووزام  الصففناعة والوالجمامل وخففمكات التأمي  وضففمي

جتماع  ودوائم الأماضف  والمسفاحة  لالمجام  والهاتا وموسفسفة الضفما  اوخفمكات الكهمباء ومصفال  المياه وا

ائية والحقوقية لدو  والتسففجيل وعموما كا ة الوزامات والدوائم المسففمية وخففبم المسففمية، و    قامة القضففايا الجز

سفتئنا ا وتمييزا و عاد  وتصفحيحا و   اعتماضفا واوورائقها ودمجاتها صفلحا وبداية ويتزا أنواعها  االمحاك  عل  

تقدي  اللوائ  والاسففتدعاءات وتوجيم ارناامات العدلية والعادية والمد عليها وما يلز  م  الأوماق والمسففتندات و   

التبليغ والتبلغ و قامة البينة و رهام العجز عنها و   الديول بصفففقة خفففيص ثالش و   انتيا  اليبماء والمحكمي   

خفتكاء عل  لالإيم ونقل الدعوو ومد الأعضفاء واعتماا الاو/أو التصفدير عل  قماماته  و      عزله  والمصفلحي  و

الحكا  وبمماجعة دوائم ارجماء وطل  التنقيا وقبول التسفففوية و/أو م ضفففها و   طل  الحبل وطل   لقاء الحجز  

قتماا  لا  قبا ما ينتج ع  الأحكا  و   اأو  كم وبالصففففل  واربماء وارقمام غيم المضففففم و   التحقر  وتثبيتم

بيسفم  م  البنول والموسفسفات المالية ومه  أموال  المنقولة وغيم المنقولة تأمينا للقموا و    ت  الحسفابات لدو  

سففتز  الودائع وأمباا الأسففه  م  ا يها بيسففم ، و   صففما الخففيكات والبنول وغيمها والسففح  منها واريدا   

الخفففمكات وبكل ما يجوز بم التوكيل خفففمعا وقانونا اكم أو ل  ياكم ولو كا  اكمه مخفففموطا وواجبا، وكالة عامة  

مقوضفة لمأيم وقولم و علم ولم الحر بتوكيل م  يخفاء م  الأخفياص والمحامي  بكل ما وكل بم أو ببعضفم وعزله   

كتا  ذت ا ولوكتالتة ولويل ووللذ  ليلولتتتتت  ولوولطتة م تم ستتتتت  تة ول ك  ولت وم   . يستتتتتمن أ م    المم   تلو المم  

 ولف س ي   وما ف   لك مدي ة ولقدس ولوو يها )وللفة ولغلوية( ووال  ولألول  ولف س ي ية ولم م ة.   

 

                           

 ة ت/ولموكل                                                                     

 

 



 

 

 

 
 

 ة تتتة ختاصتوكتال 
 
 

 مق  امدن  جواز سقم  حاملة/حامل، _______________________أدناه  ةف/الموقع/عالموق أنا

 

 ومقم  الوطن   ،_______/____/___بتاميخ  _________الصادم     (،___________ 

 

 السيد  /السيد قد وكلت عن  وأقمت مقا  نقس  وعوضا ع  اات  وخيص   (،_______________ 

 

  لتنو  /لينو   والل (،_____________مق  الوطن   ال  حاملة/حامل،  __________________

 

 ________________________________________________________  عن

 

___________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________ 

 

___________________________________________________________ 

 

 لمأيم وقولم و علم وعليم وقعت.   ة وكالة ياصة مقوض



 

 
 تة /ولموكل

   


